
P E R A T U R A N S E K R E T A R I S J E N D E R A L K O M I S I N A S I O N A L 

H A K A S A S I M A N U S I A R E P U B L I K I N D O N E S I A 

N O M O R 4 T A H U N 2 0 1 8 

T E N T A N G 

S T A N D A R O P E R A S I O N A L P R O S E D U R P E N Y U S U N A N P E R A T U R A N 

P E R U N D A N G - U N D A N G A N D I L I N G K U N G A N K O M I S I N A S I O N A L 

H A K A S A S I M A N U S I A 

D E N G A N R A H M A T T U H A N Y A N G M A H A E S A 

S E K R E T A R I S J E N D E R A L K O M I S I N A S I O N A L H A K A S A S I M A N U S I A 

R E P U B L I K I N D O N E S I A , 

M e r f i m b a n g : a . b a h w a d a l a m r a n g k a h a r m o n i s a s i d a n s i n k r o n i s a s i 

p e r a t u r a n , p e r l u d i l a k u k a n p e n y e l a r a s a n d a l a m 

p e n y u s u n a n p e r a t u r a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n d i 

l i n g k u n g a n K o m i s i N a s i o n a l H a k A s a s i M a n u s i a y a n g 

b e r l a n d a s k a n p a d a p e d o m a n p e n y u s u n a n p e r a t u r a n 

P e r u n d a n g - u n d a n g a n d i U n g k u n g a n K o m i s i N a s i o n a l 

H a k A s a s i M a n u s i a ; 

b . b a h w a d a l a m r a n g k a p e n y e l a r a s a n d a l a m pen5 rusunan 

p e r a t u r a n a g a r t e r t ib h u k u m , t e r t ib a d m i n i s t r a s i , t e r t ib 

d o k u m e n t a s i h u k u m d a n m e n j a m i n k e p a s t i a n h u k u m , 

y a n g b e r l a n d a s k a n p a d a p e d o m a n p e n y u s u n a n 

p e r a t u r a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n d i l i n g k u n g a n K o m i s i 

N a s i o n a l H a k A s a s i M a n u s i a , p e r l u d i b u a t S t a n d a r 

O p e r a s i o n a l P r o s e d u r p e n y u s u n a n p e r a t u r a n 

P e r u n d a n g - u n d a n g a n d i l i n g k u n g a n K o m i s i N a s i o n a l 

H a k A s a s i M a n u s i a ; 

c . b a h w a b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n s e b a g a i m a n a 

d i m a k s u d d a l a m h u r u f (a) d a n (b) m a k a p e r l u 

m e n e t a p k a n P e r a t u r a n S e k r e t a r i s J e n d e r a l K o m i s i 
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N a s i o n a i H a k A s a s i M a n u s i a l e n i a n g S l a n d a r 

O p e r a s i o n a l P r o s e d u r P e n y u s u n a n P e r a t u r a n 

P e r u n d a n g - U n d a n g a n D i L i n g k u n g a n K o m i s i N a s i o n a l 

H a k A s a s i M a n u s i a R e p u b l i k I n d o n e s i a . 

M e i g i n g a t : 1 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 3 9 T a h u n 1 9 9 9 t e n t a n g H a k 

A s a s i M a n u s i a ( L e m b a r a n Nega ra R e p u b l i k I n d o n e s i a 

T a h u n 1 9 9 9 Nomor 1 6 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 

R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 3 8 8 6 ) ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 6 T a h u n 2 0 0 0 t e n t a n g 

P e n g a d i l a n H a k A s a s i M a n u s i a ( L e m b a r a n Nega ra 

R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 0 Nomor 2 0 8 , T a m b a h a n 

L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 0 2 6 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 4 0 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g 

P e n g h a p u s a n D i s k r i m i n a s i R a s d a n E t n i s ( L e m b a r a n 

N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 8 Nomor 1 7 0 , 

T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 

4 9 1 9 ) ; 

4 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 12 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g 

P e m b e n t u k a n P e r a t u r a n P e r u n d a n g - U n d a n g a n 

( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 1 

Nomor 8 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n Nega ra R e p u b l i k 

I n d o n e s i a Nomor 5 2 3 4 ) ; 

5. U n d a n g - U n d a n g Nomor 7 T a h u n 2 0 1 2 t e n t a n g 

P e n a n g a n a n Kon f l i k S o s i a l ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 

I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 2 Nomor 116 , T a m b a h a n L e m b a r a n 

Nega ra R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 3 1 5 ) ; 

6. U n d a n g - U n d a n g Nomor 3 0 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g 

A d m i n i s t r a s i P e m e r i n t a h a n ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 

I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 Nomor 2 9 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n 

Nega ra R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 6 0 1 ) ; 

7. P e r a t u r a n P r e s i d en Nomor 6 8 T a h u n 2 0 0 5 t en tang T a t a 

C a r a M e m p e r s i a p k a n R a n c a n g a n U n d a n g - U n d a n g , 

R a n c a n g a n P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Penggant i U n d a n g -

U n d a n g , R a n c a n g a n P e r a t u r a n P e m e r i n t a h , D a n 

R a n c a n g a n P e r a t u r a n P r e s i d e n ; 
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8. P e r a t u r a n P r e s i d e n Nomor 1 T a h u n 2 0 0 7 t e n t a n g 

P e n g e s a h a n , P e n g u n d a n g a n d a n P e n y e b a r l u a s a n 

P e r a t u r a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n . 

9 . P e r a t u r a n S e k r e t a r i s J e n d e r a l K o m i s i N a s i o n a l H a k 

A s a s i M a n u s i a R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 2 T a h u n 

2 0 1 8 . 

M E M U T U S K A N : 

M d n e t a p k a n : P E R A T U R A N S E K R E T A R I S J E N D E R A L K O M I S I N A S I O N A L 

H A K A S A S I M A N U S I A R E P U B L I K I N D O N E S I A T E N T A N G 

S T A N D A R O P E R A S I O N A L P R O S E D U R P E N Y U S U N A N 

P E R A T U R A N P E R U N D A N G - U N D A N G A N D I L I N G K U N G A N 

K O M I S I N A S I O N A L H A K A S A S I M A N U S I A . 

B A B I 

K E T E N T U A N U M U M 

P a s a l 1 

D a l a m p e r a t u r a n i n i y a n g d i m a k s u d d e n g a n : 

1. K o m i s i Nas i ona l H a k A s a s i M a n u s i a y a n g s e l a n j u t n y a 

d i s e b u t K o m n a s H A M a d a l a h l e m b a g a m a n d i r i y a n g 

k e d u d u k a n n y a s e t i n g k a t d e n g a n l e m b a g a n e g a r a 

l a i n n y a y a n g be r fungs i m e l a k s a n a k a n p e n g k a j i a n , 

p ene l i t i an , p e n y u l u h a n , p e m a n t a u a n , d a n m e d i a s i 

t e n t a n g h a k a s a s i m a n u s i a . 

2 . P e r a t u r a n K o m i s i N a s i o n a l H a k A s a s i M a n u s i a a d a l a h 

p e r a t u r a n t e r t u l i s y a n g m e n g i k a t s e c a r a u m u m , 

d i b e n t u k d a n d i t e t a p k a n o leh K e t u a K o m n a s H A M 

m e l a l u i m e k a n i s m e y a n g d i a t u r d a l a m p e r a t u r a n i n i . 

3 . P e r a t u r a n S e k r e t a r i s J e n d e r a l K o m i s i N a s i o n a l H a k 

A s a s i M a n u s i a a d a l a h p e r a t u r a n t e r tu l i s y a n g m e n g i k a t , 

d i t e t a p k a n o leh S e k r e t a r i s J e n d e r a l K o m n a s H A M y a n g 

be r i s i p e n g a t u r a n s e c a r a u m u m d a l a m b i dang t e k n i s 

ope ras i ona l , a d m i n i s t r a t i f d a n p e m b i n a a n di l i n g k u n g a n 

S e k r e t a r i a t J e n d e r a l K o m n a s H A M . 

4 . P e r e n c a n a a n p e n y u s u n a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g -

u n d a n g a n di l i n g k u n g a n K o m n a s H A M , m e n c a k u p 

1 
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p r o s e s p e r e n c a n a a n , p e n > ' u s u n a n , p e m b e n t u k a n d a n 

e v a l u a s i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n s e c a r a 

t e r e n c a n a , t e r p a d u d a n s i s t e m a t i s . 

B A B I I 

M E K A N I S M E P E N Y U S U N A N P E R A T U R A N P E R U N D A N G -

U N D A N G A N D I L I N G K U N G A N K O M N A S H A M 

P a s a l 2 

M e k a n i s m e t e n t a n g P r o s e d u r P e n y u s u n a n P e r a t u r a n 

P e r u n d a n g - U n d a n g a n D i L i n g k u n g a n K o m i s i N a s i o n a l H a k 

A s a s i M a n u s i a R e p u b l i k I n d o n e s i a t e r c a n t u m d a l a m l a m p i r a n 

y a n g m e r u p a k a n b a g i a n y a n g t i d a k t e r p i s a h k a n d a r i 

P e r a t u r a n S e k r e t a r i s J e n d e r a l K o m n a s H A M i n i . 

P a s a l 3 

S t a n d a r O p e r a s i o n a l P r o s e d u r p e n y u s u n a n p e r a t u r a n 

P e r u n d a n g - u n d a n g a n d i l i n g k u n g a n K o m i s i N a s i o n a l H a k 

A s a s i M a n u s i a i n i d i s u s u n sebaga i a c u a n u n t u k : 

a . p e l a k s a n a a n p e m a n t a u a n d a n e v a l u a s i s e l u r u h 

p e n y u s u n a n p e r a t u r a n d i l i n g k u n g a n K o m n a s H A M ; d a n 

b. p e m a n t a u a n d a n e v a l u a s i d a r i p e n e r a p a n p e r a t u r a n 

p a d a s e l u r u h u n i t k e r j a d i K o m n a s H A M . 

P a s a l 4 

D a l a m h a l m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n e v a l u a s i 

p e n y u s u n a n p e r a t u r a n d i l i n g k u n g a n K o m n a s H A M wa j i b 

m e m a t u h i k e t e n t u a n y a n g t e r c a n t u m d a l a m P e r a t u r a n i n i . 
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B A B HI 

K E T E N T U A N P E N U T U P 

P a s a l 5 

P e r a t u r a n S e k r e t a r i s J e n d e r a l K o m i s i N a s i o n a l H a k A s a s i 

M a n u s i a i n i m u l a i b e r l a k u p a d a tangga l d i t e t a p k a n . 

D i t e t a p k a n d i J a k a r t a 

p a d a tangga l 1 F e b r u a r i 2 0 1 8 

S E K R E T A R I S J E N D E R A L K O M I S I N A S I O N A L H A K 

A S A S I M A N U S I A R E P U B L I K I N D O N E S I A , 

D R . T A S D I Y A N T O , S . P . , M . S i . 



L A M P I R A N 
P E R A T U R A N S E K R E T A R I S J E N D E R A L N O M O R T A H U N 2 0 1 8 T E N T A N G S O P 
P E N Y U S U N A N P E R A T U R A N P E R U N D A N G - U N D A N G A N K O M I S I N A S I O N A L H A K 
A S A S I M A N U S I A 

Prosedur Penyusunan Paeraturan Perundang-Undangan Di L ingkungan K o m n a s HAM 

NO 
URAIAN 

P R O S E D U R 

P E L A K S A N A MUTU B A K U 

B a g i a n 
Pengusu l 

B i ro 
Pengusul 

B i ro H u k u m Sek j en K e t u a W a k t u Output 
K E T E R A N G A N 

B a g i a n 
m e n g u s u l k a n 
pe rencanaan 
pe ra turan kepada 
B i r o . 

C D -
D o k u m e n r e n c a n a 
pe ra turan . 

Da f tar j u d u l , d a s a r pembrnt t . kai 
b e r d a s a r k a n a n a l i s i s k e b u i u h a n 
target penye l esa ian pe ra tu ran 

B i r o mener ima 
u s u l a n Bag ian 
d a n 
d ikoo rd inas ikan 
dengan mas ing-
m a s i n g biro 
pengusu l u n t u k 
d i s u s u n . 

D o k u m e n r e n c a n a 
pe ra turan . 

B i r o pengusu l 
berkoord inas i 
dengan Biro 
H u k u m 

Dokumen_rencana 
pe ra turan . 

B i r o H u k u m 
m e l a k u k a n uj i 
mater i . 

D o k u m e n r e n c a n a 
pe ra turan . 

Rapa t dengar pendapa i \-.[n£i 
me i i ba tkan s e l u r u h l i im r . u i 
stakeholder. 

B i r o pengusul dan 
B i r o h u k u m 
m e n y e m p u r n a k a n 
mater i . 
R a n c a n g a n 
pe ra tu ran y a n g 
te iah 
d i s e m p u m a k a n 
d i b u b u h i para f 
k e p a l a biro 
pengusu l , kepa la 
biro h u k u m dan 

3 b u l a n 
1 b u l a n 

D o k u m e n r e n c a n a 
pe ra turan . 

P e r a t u r a n K o m n a s HAM .1 bu lan 
p e r a t u r a n sek j en 1 bu l an 

D o k u m e n r e n c a n a 
pe ra tu ran K o m n a s 
HAM. 
D o k u m e n 
p e r a t u r a n Sek j en . 

P e r a t u r a n S e k j e n a k a n lang.sun: 
d i s a h k a n oleh s ek r e t a r i s iriidr,-ii 
t a n p a m e l a l u i s id ing p a r i i i i i r n a 



sekjen K o m n a s 
HAM u n t u k 
d ibahas da l am 
s idang p a r i p u m a 

_ ^ 
7. B i ro pengusu l 

b e r sama dengan 
biro h o k u m 
memf ina l i sa i 
mater i r ancangan 
pera turan K o m n a s 
HAM 

1 b u l a n D o k u m e n r encana 
p e r a t u r a n K o m n a s 
HAM 

7. B i ro pengusu l 
b e r sama dengan 
biro h o k u m 
memf ina l i sa i 
mater i r ancangan 
pera turan K o m n a s 
HAM 

1 b u l a n D o k u m e n r encana 
p e r a t u r a n K o m n a s 
HAM 

7. B i ro pengusu l 
b e r sama dengan 
biro h o k u m 
memf ina l i sa i 
mater i r ancangan 
pera turan K o m n a s 
HAM 

1 b u l a n D o k u m e n r encana 
p e r a t u r a n K o m n a s 
HAM 

8. Rancangan 
pera turan K o m n a s 
HAM yang te lah 
final d i l a k u k a n 
pengesahan oleh 
Ke tua K o m n a s 
HAM. 

D o k u m e n 
p e r a t u r a n Komnas 
HAM 

S idang P a r i p u m a 
8. Rancangan 

pera turan K o m n a s 
HAM yang te lah 
final d i l a k u k a n 
pengesahan oleh 
Ke tua K o m n a s 
HAM. 

D o k u m e n 
p e r a t u r a n Komnas 
HAM 

S idang P a r i p u m a 
8. Rancangan 

pera turan K o m n a s 
HAM yang te lah 
final d i l a k u k a n 
pengesahan oleh 
Ke tua K o m n a s 
HAM. 

D o k u m e n 
p e r a t u r a n Komnas 
HAM 

S idang P a r i p u m a 

9. Kepa la biro y a n g 
menangan i b idang 
h u k u m atas n a m a 
sekjen 
mengundangkan 
Pe ra turan K o m n a s 
HAM da l am B e r i t a 
Negara Repub l ik 
Indonesia. 

D o k u m e n 
p e r a t u r a n Komnas 
HAM 

Dir jen P e r a t u r a n Perundcmg-
Undangan K E M E N K U M H AM 9. Kepa la biro y a n g 

menangan i b idang 
h u k u m atas n a m a 
sekjen 
mengundangkan 
Pe ra turan K o m n a s 
HAM da l am B e r i t a 
Negara Repub l ik 
Indonesia. 

D o k u m e n 
p e r a t u r a n Komnas 
HAM 

Dir jen P e r a t u r a n Perundcmg-
Undangan K E M E N K U M H AM 

10. Pembuatan 
sa l i nan dan 
penyebar luasan 
s e l u r u h oe ra tu ran 
perundang-
undangan di 
l ingkungan 
Komnas HAM 
berada di b a w a h 
koord inas i kepa la 
biro y a n g 
menangan i di 
bidang h o k u m . 

^ 1 

D o k u m e n 
p e r a t u r a n Komnas 
HAM 


